UBND XA THANG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS LE QUY PON Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6:34/QD-LQP Théng Binh, ngayos thang Incm 2025
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché Iam vi¢c ciia Truong THCS Lé Quy Dén
Nim hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG THCS LE QUY PON

Can cir Théng tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua B Gido duc
va Dao tao vé viéc ban hanh Diéu I¢ truong trung hoc co s6, truong trung hoc phé
thong va truong phé théng cé nhiéu cdp hoc,

Quyét dinh sé 1093/0D-UBND ngay 22/8/2025 cua UBND Thanh Ifhé Da
Néng vé viéc ban hanh khung thoi gian nim hoc 2025-2026 déi véi gido duc mdam non,
gido duc pho thong, gido dyc thuong xuyén;

Can cir Quyét dinh s6 84/0P-UBND ngdy 01/7/2025 ciia UBND xi Théing
Binh ve viéc thanh Idp Truong THCS Lé Quy Don thudc uy ban nhén ddn xd
Thang Binh;

Can cir Ké hoach sé 26/KH-LOD, ngay 28/8/2025 cia Ti ruong THCS Lé
Quy Dén vé ké hoach gido duc nha truong, nam hoc 2025-2025.

Cdn cir quyén han, nhiém vu,
Cdn cit theo yéu cau thuc hién nhiém vu cua truong THCS Lé Quy Don.
QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc cua Trudng
THCS Lé Quy Pon, nam hoc 2025-2026.

Piéu 2. Quy ché lam viéc ciia nha treong 1a van ban chinh thic dé dénh gia
hi€u qué cong tdc clia can bo, g140 vién, nhan vién cua nha truong, thyuc hién trong
nam hoc 2025-2026;

Thuc hién Quy ché lam theo nguyén téc cong khai; can by, gido vién, nhan
vién cla truong déu binh ding trong thuc hién Quy ché.

Piéu 3. Can bo, gido vién, cong nhan vién cia truong THCS Lé Quy Pén,
cac by phan c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc tir ngay ky./.

Noi nhin:
- Lanh dao truong;

- T4 trudng, GV, NV;
-Luu VT.




QUY CHE LAM VIEC NAM HOC 2025-2026

(Ban hanh keém theo Quyét dinh sé.3 8/0P-LOP ngayos thing 9 nim 2025 ciia
Hiéu trwong Truong Trung hoc co sé Lé Quy Don)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i tuwgng ap dung

Vién ban nay quy dinh viéc thuc hién nguyén tac lam viéc ké tir nim hoc
2025-2026.

Déi tugng ap dung gom tat ca can bo, gido vién, nhan vién truong THCS Lé
Quy Don.

Diéu 2. Muc dich

Cu thé héa Piéu 16 nha truong, cac quy dinh vé trach nhiém, quyén han,
chirc nang cta lanh dao nha truong, cac b phan chuyén mon, cia moi can bo, gido
vién, nhan vién trong truong theo quy dinh cta Phap luét.

Quy dinh mbi quan h¢ cong tac gitra nha trudng véi cac cap lanh dao, gitra
Hiéu truéng (HT) véi Hoi dong trudng, cac td chire doan thé, xa hoi trong truong.

Chuong I1
CHE PO TRACH NHIEM
Diéu 3. Ché dd trach nhiém va quyén han cia Hi¢u trwéng
1. Xay dung, t6 chtic b may nha truong;

2. Thuc hién diung nguyén tic tap trung dan chu trong quan ly nha truong,
phat huy vai tr6 cia timg cd nhén, phéi hop chit ché véi cac co quan, tb chire, don
vi va voi dia phuong trong td chuc cac hoat dong cua nha truong; thuc hién cac
Nghi quyét cua Chi bg, Quyét nghi ciia Hoi dong truong theo quy dinh;

3. Xay dung ké hoach va t6 chirc thuc hién nhiém vu nam hoc;

4. Quan ly gido vién, nhan vién; quan ly chuyén moén; phan cong cong tac,
kiém tra, danh gia x€p loai gido vién, nhan vién; thuc hién cong tac khen thuong,
ky luat doi vai gido vién, nhan vién theo quy dinh cia Nha nudc;

5. Quan ly hoc sinh va cac hoat dong cua hoc sinh do nha truong t(x)l chuc;
x€t duyét két qua danh gia, x€p loai hoc sinh, ky x4c nhan hoc ba va quyét dinh
khen thudng, ky luat hoc sinh theo quy dinh cia B9 Gido duc va Pao tao;

6. Quan ly tai chinh, tai san ctia nha truong;

7. Thuc hién cac ché dd chinh sich ciia Nha nudc ddi véi gido vién, nhan
vién, hoc sinh; thuc hién cong tac xa hoi hod gido duc ctia nha truong;



8. TH chic thuc hién Quy ché dan chu truong hoc, Quy ché l1am viéc, Quy
ché chuyén mén va cac quy dinh khac ctia Nganh va cua Nha nudc;

9. Thyc hién cdc nhiém vu do Chu tich UBND x& phan céng, chiu trach
nhiém trude cap trén vé toan bd céac hoat dong cia nha trudng.

Diéu 4. Ché d9 trach nhiém va quyén han cia pho Hiéu truéng

1. Thuc hién va chiu trach nhiém truéc Hiéu truéng vé nhiém vu dugc Hiéu
trudng phan cong;

2. Cung v6i Hiéu trudng chiu trach nhiém trude cap trén vé phan viéc dugc
giao;

3. Thay mat Hiéu truéng diéu hanh hoat dong ctia nha truong khi duge Hiéu
truong uy quyén.

Phé Hiéu trudng don vi ¢é trach nhiém:

a) Chap hanh sy chi dao, phén cong cong tac cia Hiéu trudng;

b) Chi dao, kiém tra, don déc viéc thuc hién cong viée trong cac linh vuc,
nhiém vu dugc phén cong phu trich;

¢) Phan céng cong tac va danh gia két qua thuc hién nhiém vu déi véi cac
don vi va can b9, vién chirc duoc phan cong phu trach;

d) Ky thay Hiéu truéng cdc van ban trong linh vuc dugc phan coéng phu
trach va cdc van ban khéc theo uy quyén cua Hiu trudong;

d) Phdi hop véi Pho Hi€u truéng khéc trong don vi giai quyét cong viéc ¢
lién quan;

e) Truong hop vang mit trong gio lam viéc thi phéi bdo cdo Hiéu truong.
g) Thyc hién cac nhiém vu khac do Hiéu trudng giao.
4. Pho Hi¢u truong phai bo cédo Hiéu trudng nhiing van dé sau:

a) Nhitng van dé phap ludt chua quy dinh, chua c6 trong chuong trinh, ké
hoach coéng tac ctia don vi hodc méi phat sinh, nhay cam, quan trong khac trong
qua trinh thyc hién c4c nhiém vu dugc giao;

b) Chuong trinh, ké hoach céng téc va viéc didu chinh néi dung, thoi han
cac cong viéc da duoc xac dinh trong chuong trinh cong tac cua don vi thudc linh
vuc duge phan céng phu trach;

¢) Nhitng van dé khac khi Phé hiéu truéng thiy can thiét hodc theo yéu cau
cua Hiéu trudng.

Piéu 5. TH chuyén mon :

o Tét ca gido vién bd mén, can bo quan ly, thu vién, thiét bi, Téng phu trach
duoc t6 chirc thanh cic t6 chuyén mén.

- Moi t6 chuyén mén c6 tb trudng, t6 phé do Hiéu truéng bd nhiém va giao
nhiém vy vao dau nim hoc, chiu su quan ly chi dao cua Hiéu truong.
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T6 chuyén mén c6 nhitng nhiém vu sau:

- Xay dung ké hoach gido duc, day hoc cua t6 chuyén mon, ké hoach boi
dudng chuyén mon, nghiép vu; Boi dudng thuong xuyén cua t6; tap huan chuong
trinh GDPT 2018; huéng dan xay dung va quan ly ké hoach day hoc ¢4 nhan cua t6
vién theo ké hoach day hoc. Chi dao td vién thuc hién day hoc theo ké hoach day
hoc bo moén va cac quy dinh cia nganh.

- T6 chirc bdi dudng chuyén mén, nghiép vu; té chuc kiém tra, danh gia chét
lwong thuc hién nhi¢m vu cia gido vién theo ké hoach cua nha truong.

- Pé xuét khen thudng, ky luat dbi voi gido vién.

- Phén cdng gido vién x4y dung bang ddc ta, bang ma tran, dé kiém tra va
hudng dan cham theo kiém tra dinh ky theo quy dinh

- T6 chirc sinh hoat chuyén mén tbi thidu 02 lan/thang .

- Lén ké hoach sinh hoat chuyén mén theo nghién ciru bai hoc; quan sat gio
day cua gido vién; phan cong thao giang, hoi giang; kiém tra chuyén de, toan dién
doi véi gido vién.

- Kiém tra viéc giri ké hoach bai day (Gido 4n) cua gido vién trén VnEdu,
cac hd so ca nhan khac theo dinh ky quy dinh.

- Duyét ma tran, dac ta, dép an, de, hudng dan chim kiém tra gitra ky, kiém
tra cuoi ky ctuia gido vién, chiu trach nhiém truc ti€p véi Hiéu trudong khi cé sai sot
trong viéc xay dung ma tran, bang dac ta va dé kiém tra, huéng dan cham

- Theo dai va ky duyét lich day bu ctia gido vién trong t6 va bdo cdo lai cho
lanh dao nha truong.

- Phan céng day thay cho gido vién trong tb khi ¢6 yéu cau nghi ém, cir di
cong tac do lanh dao nha truong dong y

- Theo dai viéc dang ky tu lam va sir dung dd dung day hoc.

- Phén cong gido vién thuc hién chuyén dé va viét sang kién; thuc hién t6t
viéc day thém hoc thém theo quy dinh; tang cuong cong tac 6n tap, phu dao hoc
sinh 16p 9 cac mén Todn, Van, Anh du thi vao 16p 10 THPT.

- Béo céo so két hoat dong cua t6 hang thang kip thoi chinh xac vao trude
ngay 25 hang thang; Quan sat gio day cua thanh vién trong t6, kiém tra dot xuat
doi vai tat ca gido vién trong to.

- T6 chirc trién khai ndi dung b01 dudng chuyén mon nghiép vy, rén luyén
tay nghé cho doi ngii gido vién trong t6.

- Chi dao viéc gido duc 16ng ghép, tich hop vé k§ ning sdng, bio vé mdi
trrong, quoc phong an ninh, tai nan bom min,...thong qua cdc mén hoc va gido
duc hoc sinh khuyét tat hoc hoa nhap.

- Chiu sy kiém tra cua Hiéu trudng vé nhiém vu dugc phan cong.

Piéu 6. T6 viin phong



- Nha trudng c6 mot t6 vin phong, gdm vién chirc lam cong tac van thu —
tht quy, ké toan, Thu vién - Y té truong hoc, nhéan vién thiét va nhan vién bao VEé —
phuc vu.

- T van phong c6 tb trudng do Hiéu truéng bd nhiém va giao nhiém vu.

- Nhiém vu cta té vin phong: Chiu trach nhiém cac cong viéc hanh chinh,
quan tri, hdu can, ho tro, phuc vu cho c4c hoat dong trong trudng.

- Phén cong cong viéc cu thé cho ting thanh vién: theo quyét dinh phan
cong cua hiéu trudng bang van ban riéng.

Diéu 7. Trach nhiém chung ciia can bd, vién chirc

1. Chép hanh su chi dao, huéng dan, phan cdng cong tac clia cap trén; chiu
trach nhiém c4 nhan trudc phap luat va truéc Lanh dao truong veé tién do, chat
lugng, hiéu qua thuc hién cac cong viéc dugce giao;

2. Chu dong thuc hién cac nhiém vy dugce phan cong theo dung trinh tu, thu
tuc, thoi han ban hanh vin ban, quy trinh giai quyét cong viéc;

3. Phéi hop véi can bo, vién chire khac ¢6 lién quan dé giai quyét cong vic:
bédo cdo Lanh dao trudng céc van dé vuot qua tham quyén hodc con c6 y kién khac
nhau;

4. Nghién ctru, dé xuét céc bién phap ning cao chat luvong, hiéu qua thuc
hién nhiém vu dugc giao;

5. Chép hanh nghiém tic cac quy dinh cta phap luat hién hanh, noi quy, quy
ché cua don vi va su chi dao cia lanh dao truong;

6. Thuong xuyén hoc tap, nghién ctru dé nang cao trinh d§ nghiép vu chuyén
mon, trau doi pham chat chinh tri, dao duc;

7. Chap hanh ché d6 thong tin, béo cdo; quan ly, luu giir hd so cong viéc;
quan ly va str dung tai san, phuong tién, trang thiét bj lam viéc dugce giao theo quy
dinh;

8. Truong hop Véng mat trong gi¢ 1am viéc thi phai bo cdo va duoc sy déng
y cta lanh dao don vi;

9. Thyc hién céc nhiém vy, quyén han, trdch nhiém cda can b, vién chtrc
theo quy dinh cua phép luat va cua don Vi.

.A l{ A r *A k 5 o r oA
Diéu 8. Che d6 trach nhi¢m, quyén han cia g1a0 vién
1. Gido vién bo mén c6 nhitng nhiém vu sau day:

- Day hoc va gido duc theo chuong trinh, ké hoach day hoc (Pinh mirc sé
ti€t day theo quy dinh); soan bai (theo quy dinh) day thuc hanh thi nghiém, kiém
tra, danh gid theo quy dinh; vao s6 diém, ghi hoc ba day du, 1én 16p ding gid, quan
ly hoc sinh trong céc hoat dong gido duc do nha trudng t6 chirc, tham gia cac hoat

dong cta t6 chuyén mén;



- Tham gia b6i dudng hoc sinh gidi, phu dao hoc chua dat, cong tac phd cap
gido duc trén dia ban;
- Ren luyén dao durc, hoc nang chuén, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu dé

nang cao chat lugng, hiéu qua giang day va gido duc (Théng qua BDTX, tap huin
cac chuyén dé, nghién ctru tai liéu khoa hoc...).

- Thuc hién Diéu 18 nha truong; thuc hién quyét dinh cua Hiéu trudng, chiu
su kiém tra ctia Hiéu trudng va céc cap quan ly giao duc;

- Gitr gin phdm chét, danh du, uy tin ciia nha gido, guong mau trudc hoc
sinh, thuong yéu, ton trong hoc sinh, do6i xtr cong béng v&i hoc sinh, bao vé cac
quyén va loi ich chinh déng ctia hoc sinh, doan két, gitip d& ddng nghiép;

- Phéi hop véi gido vién cha nhiém, cc gido vién khac, gia dinh hoc sinh,
Poan Thanh nién Cong san HO6 Chi Minh, P6i Thiéu nién Tién phong H6 Chi
Minh trong day hoc va gido duc hoc sinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat.

2. Giédo vién cha nhiém, ngoai cac nhiém vu quy dinh & muc 1 diéu 8, con c6
nhiing nhiém vu sau day:

- Thuong xuyén lién hé¢ voi gia dinh hoc sinh; tim hiéu va ’ném vimg hoc
sinh trong lérg vé moi mat dé c6 bién phap to chuc gido duc sat doi tugng, nhdm
thuc day su tién bo cua ca 16p;

- Cong tac chat ché véi gia dinh hoc sinh, chu dong ph01 hop véi cac gido
vién by mon, Doan thanh nién Cong san Ho6 Chi Minh, D6i Thiéu nién Tién phong
Hd Chi Minh, céc t6 chitc xa hoi c6 lién quan trong hoat dong giang day va giéo
duc hoc sinh cia 16p minh chd nhiém;

- Nhén xét, danh gia va xép loai hoc sinh cubi ky va cudi nam hoc, dé nghi
khen thudng va ky luat hoc sinh, dé nghi danh sach hoc sinh dugc Ién 16p thing,
phai kiém tra lai, phai rén luyén thém vé hanh kiém trong ky nghi heé, phai & lai
16p, hoan chinh viéc ghi vao s6 diém 16p va hoc ba hoc sinh theo quy dinh;

- Béo cdo thudong ky hodc dot xuat vé tinh hinh ciia 16p véi Hiéu trudng
(bang véan ban).

3. Gido vién lam cong tac Poan thanh nién Cong san Ho Chi Minh la giao
vién dugc boi dudng vé cong tac Doan thanh nién Cong san Ho Chi Minh, c6
nhiém vu t6 chirc cac hoat dong cua Poan & nha truong va tham gia cac hoat dong
véi dia phuong.

4. Giao vién lam tong phu trach Boi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh 1a
gido vién THCS dugc bdi dudng vé cong tac Pi Thiéu nién Tién phong Ho Chi
Minh, ¢6 nhiém vu t6 chirc cac hoat dong cua D61 ¢ nha truong va phéi hop hoat
dong vdi dia phuong. Chu dong to chic thuc hién cac hoat dong trai nghiém
hudng nghiép, thuc hién phong trao xay dung “Truong hoc hanh phtc”.

5. Giao vién c6 nhiing quyén sau day:

- Pugc nha trudng tao didu kién dé giang day va gido duc hoc sinh;



- Puoc huéng moi quyén loi vé vét chét, tinh thn va dugc cham sdc, bao vé
suc khoe theo cac ché d9, chinh sach quy dinh ddi véi nha gido;

- Puogc tryc tiép hodc thdng qua cac doan thé trong truong dé tham gia quan
ly nha truong;

- BPuoc hudng luong va phu cép (néu c¢6) khi duoc ctr di hoc dé dao tao nang
cao trinh d§ chuyén mén, nghiép vu theo quy dinh hién hanh;

- Pugc hop déng thinh giang tai cdc truong va co sé gido duc khac néu
duoc sy dong y cua Hiéu trudng.

- Pugc bdo vé nhan phdm, danh du;

- Bugc huéng cac quyén khac theo quy dinh cta phap luét.

6. Gido vién chu nhiém ngodi cic quyén & muc 5 didu 8, con cd nhing
quyén sau day:

- Bugc du cac gio hoc, hoat dong gido duc khac cua hoc sinh 16p minh;

- Buoc du céc cude hop ctia Hoi déng khen thuéng va Hoi d@)ng ky luét khi
giai quyet nhimg van dé ¢6 lién quan dén hoc sinh ctia 16p minh;

- Pugc du cac 16p boi dudng, hoi nghi chuyén dé vé cong tac chu nhiém;

- Puogc quyén cho phép ca nhan hoc sinh nghi hoc khéng qua 3 ngay;

- Pugc giam gid 1én 16p hang tuan theo quy dinh khi lam chud nhiém 16p.

Pic¢u 9. Hanh vi, ngon ngir rng xir, trang phuc

1. Hanh vi, ngén ngir tmg xtt ctia Hiéu trudng, pho Hi€u trudéng, gido vién,
nhén vién phai mau muc, cé tac dung gido duc doi véi hoc sinh.

2. Trang phuc ctia Hiéu truéng, phé Hiéu truong, gido vién, nhan vién phai
chinh te, phti hop véi hoat dong su pham, theo quy dinh cta Chinh phu vé trang
phuc cta vién chirc Nha nuéc va Quy ché vin hoa cong s¢. Dén truong hay 1én 16p
khéng mic quan jean, 4o thun, quan 40 ngu hodc quan qua bd,...Trong cac budi 18
nam mac Au phuc mang ca vat; nit mic 4o dai truyén thong.

Piéu 10. Céic hanh vi Hi¢u truéng, phé Hi¢u trudng, gido vién, nhan
vién khong dwge lam

1. Khéng loi dung chirc vy, quyén han dé thuc hién hanh vi trdi phap luat,
lam trdi quy ché, quy dinh; khong gdy kho khan, phién ha doi véi nguoi hoc va
nhén dan. ‘

2. Khéng gian 1an trong kiém tra, thi ct, tuyén sinh; thiéu trung thuc trong
nghién ctru khoa hoc; gian 14n trong danh gia két qua hoc tap, rén luyén cua hoc
sinh.

3. Khong tru dép, chén ép va c6 thai d¢ thién vi, phan biét déi xir, thanh kién
nguoi hoc; khong tiép tay, bao che cho nhimg hanh vi tiéu cyc trong giang day,
hoc tap, rén luyén ctia nguoi hoc va dong nghiép.



4. Khong xAm pham thén thé, xtic pham danh du, nhan pham cta nguoi hoc,
dong nghiép, nguoi khac. Khong lam anh huéng dén cong viéc, sinh hoat ctia dong
nghiép va nguoi khac.

5. Khong ép budc hoc sinh hoc thém dé thu tién, khong t6 chirc day thém,
hoc thém trai véi quy dinh.

6. Khéng hut thude 14 trong khuén vién truong, khong ubng rugu, bia trong
cong s, trong ngady lam viéc va budi trua clia ngay lam viéc;

7. Khong sir dyung dién thoai di dong va lam viéc riéng trong cac cudc hop,
trong khi 1én 16p, hoc tap, coi thi, chdm thi; néu can thiét phai xin phép chu tri dé
ra ngoai nghe...Trong sinh hoat hoi hop may dién thoai phai dé & ché do rung;

8. Khong gay be phai, cuc bo dia phuong, lam mét doan két trong tap thé va
trong sinh hoat tai cong dong.

9. Khéng xuyén tac ndi dung gido duc. Khéng dugc s dung buc giang lam
noi tuyén truyén, phd bién nhiing ndi dung trai véi quan diém, chinh sich cua
Dang va Nha nuéec.

10. Khong trén tranh trach nhiém, thoéi thac nhiém vy, tu y bo viéc; khong
di mudn vé sém, bo gio, bé budi day, cit xén, don _ép chuong trinh, vi pham quy
ché chuyén moén lam anh huéng dén ky cuong, né nép ctia nha truong.

11. Khong t6 chire, tham gia cac hoat dong lién quan dén té nan x4 hoi nhu :
co bac, mai ddm, ma tuy, mé tin, di doan; khong st dung, luu giit, truyén ba vén
ho4 pham d6i truy, doc hai.

Diéu 11. Phéan cdng nhiém vu cu thé cho cic c4 nhan, bo phan
Noi dung nay duoc quy dinh tai quyét dinh cta hiéu truéng vé phan cong
nhiém vu cho to trudng va gido vién.
Chuwong IIT
CAC MOI QUAN HE
Diéu 12. Quan hé véi cap ity Pang trong nha truong
Chép hanh su 13nh dao cta chi bd bang theo nguyén tic Pang lanh dao toan

dién; chi bd Pang lanh dao nha trudng va cac t6 chtrc Poan thé trong truong bang
quan diém, chii truong, nghi quyét.

Picu 13. Quan h¢ giira hi¢u truong véi Hoi dong truong

Hiéu trudng nha tru'ong c6 trach nhiém thuc hién céc quyét nghi cua Hoi
dong truong vé nhitng noi dung:
- Quyet nghi vé muc tiéu, chién luoc, cac du 4n, ké hoach va phuong hudng
phat trién cua nha truong;
- Quyét nghi vé quy ché hoic sira d01 b sung quy ché tb chire va hoat dong
ctia nha truong dé trinh cap c6 thdm quyén phé duyét;

- Quyét nghi vé chu truong sir dung tai chinh, tai san ctia nha truong;



- Gidm sat viéc thyc hién cac quyét nghi cua Hoi d(‘Bng truong, viéc thuc
hién quy ché dan chu trong cac hoat dong cla nha trudng; gidm sat cac hoat dong
cua nha truong.

Piéu 14. Quan hé véi cac to chirc Poan thé trong nha truwong

Quan hé véi cac t6 chirc Poan thé trong nha trudng 1a quan hé phdi hop va
lién tich.

Céc hoat dong x4 hdi, tinh nghia, c4c sinh hoat tap thé khac do doan thé chu
tri dam trach. Ngoai ra cac t6 chirc Poan thé con phéi hop dé to chire thuc hién ¢
hiéu qué phong trao thi dua, cic hoat dong gido duc ctia nha truong.

Lién tich trén co s& du thao cac chuong trinh, ké hoach dé ra dé tién hanh
thao luan, déng gdép bo sung hoan thién dé di dén thong nhat cac ndi dung hoat
dong cua nha truong.

Thanh phén trong hoi nghi Lién tich cta truong bao gdm: Bi thu chi bo
Dang, Hiéu truéng, phé Hiéu trudng, Bi thu Poan Thanh nién, Tong phu trach Doi
Thi€u nién. Lién tich mé rong tuy vao ndi dung céng viéc ma cé thém cac T
truéng CM, cap uy chi b, BCH Chi doan TN.

Piéu 15. Quan hé véi lanh dao cp trén, véi chinh quyén dia phuong va
voi Ban dai dién cha me hoc sinh

Chép hanh nghiém tic sy lanh dao, chi dao ctia UBND x4, Truong phong
VHXH, cta Thuong vu Pang tuy, Thuong truc Uy ban x4 va clia céc co quan nha
nudc cap trén ve tat ca cadc mit cong tac ciia nha truong; chu dong bdo cdo dé xuat
dé giai quyét kip thoi nhitng van dé lién quan dén nha truong.

Chu dong phbi hop véi Hoi d(‘A)ng giao duc xa, v6i Ban dai dién cha me hoc
sinh truong dé thong nhat quan diém, noi dung, phuong phép gido duc gifta gia
dinh, nha trudong, xa hoi; dong thoi huy dong cac nguon luc dé ho trg hoat dong
gido dyc cia nha trudng.

Pi¢u 16. Quan hé v6i Ban lién lac Cyu gido vién — cyu hoc sinh truong

Duy tri t6t mbi quan hé truyén thdng vé6i cac nha gido, hoc sinh di tiung
tham gia giang day va hoc tp tai truong THCS Lé Quy Dbon.

Chuong IV
NGUYEN TAC, CHE PQ HQI HQP, LAM VIEC, THONG TIN, BAO CAO

Diéu 17. Nguyén tic lam viéc

Nha truong lam viée theo nguyén tic tap trung dan chu, thiéu sb phuc tung
da s0, cap dudi phuc tung cap trén.

Thuc hién ché d6 thu trudng trong quan 1y, diéu hanh nha trudng va céc to.
Pho higu truéng dugc ky thay hiéu truéng theo linh vuc dugc phén cong.

Nhimng nguoi dimg dau trong nha truong gdm: Bi thu chi bo Pang, Hiéu
truong, Bi thu Poan Thanh nién; ngudi dimg dau phai chiu trach nhiém lién déi
khi cap duéi ctia minh ¢6 hanh vi tiéu cuc, vi pham quy ché chuyén mon.
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Thuc hién Quy ché dan chu & co s8, nha trudng s& ban hanh quy ché riéng.

Diéu 18. Ché d hoi hop

- Hoi nghi cén bo, vién chirc dé trién khai k& hoach gido duc nha truong
dugc t6 chirc vao dau ndm hoc.

- Hoi dong truong hop 03 1an/ndm

- Hop hoi dong su pham mdi thang 01 lan (vao tudn diu cua thang), Pho
hiéu truéng dénh gia va trién khai cong téc chuyén mén, HDTN-HN; TPTD danh
gia va trlen khai cong tdc Doi — Cong tdc chi nhiém, Vin thé m§ (néu duge wu
diém, ton tai, bién phap khéc phuc, phuong huéng dén); Hiéu trudng danh gia
chung va giai trinh.

- T6 chuyén mon, vin phong 02 tuan hop 01 1an (khi can thi t§ chirc hop
thém budi).

- Hop giao ban hang tuin gdm HT, phé HT, TPT, t6 van phong véo sang thir

- Hop giao ban cong tac chuyén mon gitra HT, PHT va céc t6 trudng chuyén
mén mdi thang 01 lan (néu can thiét).

- Hoi nghi lién tich khi can thiét.

- Hoi dong thi dua khen thudng hop vao dau nam, cubi hoc ky I va cudi nam
hoc va khi can thiét.

- Céc hoi dong khac do Hiéu trudng triéu tap khi cin thiét.
- Céc cugce hop dé tr1en khai cac van ban, chi thi, nghi quyét hodc hop dé

giai quyét nhitng cong viéc cap bach cia truong thi khong nam trong quy dinh cua
didu nay.

- Nha truong tao diéu kién dé cac doan thé cé thoi gian sinh hoat phu hop
v6i diéu kién cong tac ctia don vi (1 lan/thang).

Diéu 19. Thoi gian lam viéc

1. Giao vién lam viéc theo Thoi khoa biéu va sy phan cong cua lanh dao nha
truong, to chuyén mén (thoi gian c6 thé thay déi tuy theo thoi tiét); Pinh murc tiét
day, kiém nhiém theo quy dinh cia nha nudc. Hop hoi dong su pham, sinh hoat
chuyén moén lam viéc theo gio hanh chinh.

2. Ngoai viéc giang day gido vién con tham gia céc hoat dong khic do nha
truong hoidc to chuyén mén td chic.

3. Thoi gian lam viéc ciia nha trudng hang ngay 8 gid/ngay, 40 gid/tuan dbi
v&i can by va nhan vién.

4. Toan thé CBGVNV phai dam bao gior gidc 1én 16p va lam viée cling nhu
hdi hop sinh hoat; nghi day, nghi hoi hop hodc nghi lam viéc phai c6 don xin phép
gui Hiéu truong trudc 1 ngay, truong hop dot xuat cé thé goi dién va bo sung don
xin nghi sau, cat lugng theo quy dinh.



5. Riéng gido vién chi nhiém co ke hoach kiém tra né nép sinh hoat tu quéan
15 phat dau gid cta 16p chi nhiém mdi tudn dugc nghi 1 ngay va c6 ké hoach tham
gia dinh hoc sinh.

6. Can b, gido vién, nhan vién di cong tac phai dugc Hiéu truong cép gidy
di duong. Khi vé phai bao cdo lai cac noi dung di tiép thu va dé& xuét giai phap
thuc hién .

7. Té trudng (CM, VP) chiu trach nhiém quan ly theo ddi ngay gio cong cua
cac thanh vién trong td.

Piéu 20. Gidi quyét khiéu nai, to cao va tiép cong dan

1. Giai quyét khiéu nai, td cdo

- Truong khong tiép nhan hoidc giai quyét don thu nic danh, don thu khong
c6 dia chi r6 rang.

- Truong tiép nhén khiéu nai, té cdo qua phan anh céng khai trong cudc hop.

- Nguoi mudn khiéu nai, t cao c6 thé truc tiép gap nguoi dimg dau de yéu
cau giai quyét; dé nghi Cong doan t6 chirc ddi thoai hodc giri don khiéu nai, t6 co
dén Ban thanh tra nhan dan cta truong.

2. Tiép cong dan

- Dja diém tiép dan tai Vin phong nha truong.

- Ngudi tiép déan 1a 1anh dao nha trudng theo lich truc hang tuan.

- Khéng tu y giai quyét cac truong hop phtic tap hodc vuot qua tham quyén.

- Can b6 truc viéc tiép dan ghi day du thong tin, tinh hinh, két qua tiép cong
dan vao sb tiép cong dan theo quy dinh.

Piéu 21. Thong tin, bao cio.

1. Ché d9 théng tin, bio co

- Moi CBGVNYV trong co quan cd trach nhiém béo cdo tinh hinh cong téc do
minh phu trach theo dinh ky hay dot xuit véi thu truéng don vi. Khi béo céo phai
dam bao céc yéu to: day du noi dung theo yéu cau, chinh x4c, trung thuec, kip thoi,
chét lugng.

2. Cac loai bao cao phai thuc hién

a) Bdo cdo dinh ky hing théng

- GVCN béo cdo tinh hinh hoc, 16p chii nhiém bao céo cho TPTD, thuc hién
vao ngay hop giao ban.

- PHT, TPT, T6 truong chuyén mén, Van phong bdo céo tong két thang qua

va phuorng huéng thang dén cho hiéu truéng vé linh vuc phén cong phu trach vao
ngay quy dinh theo lich hang thang.

b) CBGVNV bdo cdo ket qua cong tac dugc giao khac; két qua cac hoat
dong gido duc; cong tac dot xuét, bio cdo theo quy, béo cdo so két, tong két hoc
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ky, ndgm hoc thuc hién theo ké hoach cong téc nha trudng, to; viéc béo cdo duoc
thuc hién ngay sau khi két thuc cong viéc.

¢) CBGVNV bdo céo vé tinh hinh tai chinh, tai san, phuong tién lam viéc
dugc giao theo ké hoach, thong bao ctia don vi.

d) CBGVNV béo céo tu danh gia két qua cong tac, chuan nghé nghiép theo
quy dinh ctia Bo GD&DT, Bo Noi vu va két qua thi dua vao cudi nim hoc, mdi dot
thi dua.

3. Céc hinh thiic, phuong tién truyén dat va tiép nhén thong tin trong don vi:

a) Lich cong tac thang, tudn duoc cong khai tai Website don vi, Zalo truong,
bang tin dugc cong khai tai phong GV, Vin phong truong.

b) Két ludn cua lanh dao truong tai hoi nghi, sinh hoat, hoi hop, hoi y.

¢) Céc quyét dinh cta lanh dao nha truong bang 161 hodc bang vin ban quan
ly hanh chinh.

d) Thong qua néi chuyén dudi cd va céc hoat dong gido duc.
Chuong V
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 22. Pi¢u khoan thi hanh

Quy ché nay duoc thong nhat thuc hién nghiém tdc trong toan thé can bo,
gido vién, nhan vién cuia truong,.

T6 truéng chuyén mon, vin phong co trach nhiém trién khai quén triét va
thuong xuyén nhic nhé timg thanh vién cua t6 viéc chap hanh, thuc hién quy ché.

Viéc chap hanh, thuc hién diing quy ché 13 mét chi tiéu trong nhén xét, danh
gia chuin nghé nghiép, phén loai can by, gido vién, nhan vién cudi nim va trong
binh xét thanh tich thi dua, khen thudng hang nam. Nhitng truong hop vi pham quy
ché thi tiy tinh chét, méc do s& bi dé nghi xur ly theo quy dinh cia phap luét.

Quy ché da dugc Hoi dong truong va Hoi nghi CBGVNV théng qua. Nhiing
thay dbi, bd sung, dleu chinh (néu c6) chi dugc tién hanh trong HGi nghi c6 su
tham gia it nhat 2/3 s6 can bo, vién chirc ctia nha truong./.



