UBND TINH QUANG NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO DPoc 1ap - Tu do - Hanh phiic

S6:2012/SGDPT-GDTrH

Quang Nam, ngay 21 thang 9 nam 2021
V/v thiét 1ap hd so nha truong va
cong khai trén website don vi
Kinh gtri:
- Phong Giédo duc va Bao tao cac huy¢n, thi xa, thanh phé;
- Cac trudng THPT, PTDTNT, nhiéu cép hoc truc thudc.

Can ¢t Thong tu 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cia Bo GDDT vé Diéu
1é truong trung hoc co sé (THCS), trudng trung hoc phd théng (THPT) va truong
phd thong c6 nhiéu cap hoc; Thong tu 58/2011/TT-BGDBT ngay 12/12/2011 cua Bo
GDDT vé Quy ché danh gia, xép loai hoc sinh THCS va hoc sinh THPT; Théng tu
26/2020/TT-BGDDT ngay 26/8/2020 cia B GDDT sira doi, b sung mot sd diéu
ctia Quy ché danh gia, xép loai hoc sinh THCS va hoc sinh THPT ban hanh kém theo
Thong tu 58/2011/TT-BGDDT ngay 12 thang 12 nam 2011 ctua Bo truéng BGDDT;
Thong tu 22/2021/TT-BGDDT ngay 20/7/2021 ciia BO GDPT Quy dinh vé dénh gia
hoc sinh THCS va hoc sinh THPT; Thong tu 27/2016/TT-BGDDT ngay 30/12/2016
ciia Bo GDDT vé Quy dinh thoi han bdo quan tai liéu chuyén mén nghiép vu cua
nganh Gio duc; Thong tu 36/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017 cia BO GDDT vé
Ban hanh quy ché thuc hién cong khai ddi véi co so gido duc va dao tao thudc hé
thong gido duc qubc dan; Chi thi 138/CT-BGDPT ngay 18 thang 01 nam 2019 cia
Bo GDDT vé viéc chan chinh tinh trang lam dung hd so, s sach trong nha truong,
S& GDDT hudng dan cac don vi thiét 1ap hé thdng hd so nha truong, cong khai trén
website ctia don vi, cu thé nhu sau:

1. Muc dich

- Thiét 1ap hé thdng hd so nha truong, hd so to chuyén moén, hd so ca nhan
dam bao cac vin ban huéng dan.

- Gitip cho céc don vi thuén tién, d& dang va hiéu qua trong quan 1y, diéu
hanh cac hoat dong cua don vi.

- Pam bao yéu ciu cong khai theo tinh than Thong tu 36/2017/TT-BGDDT.

- Nang cao hi¢u qua lanh dao, quan ly, giam sat, theo doi hoat dong ctia cac
co quan quan 1y gido duc d6i véi cac don vi truc thudc.

2. Thiét 1ap ho so nha truong, té chuyén mén, gido vién

2.1. Ho so nha truong

- Thiét 1ap ddy du hé théng ho so, sb sach nha truong dam bao theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu 21 ctia Thong tu 32/2020/TT-BGDDT.
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- Luu trit, bao quan hd so theo ding quy dinh tai Thong tu 27/2016/TT-BGDDT
va cac quy dinh cua phap luat.

2.2. Ho so td chuyén mén

HO so to chuyén mon dugc thiét 1ap dam bao theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
21 cua Thong tu 32/2020/TT-BGDDT.

2.3. HO so gido vién

Hb so ca nhan cua gido vién dugc thiét 1ap dam bao theo quy dinh tai khoan
3 Piéu 21 cua Thong tu 32/2020/TT-BGDDT.

2.4. Ho so, so sach dién tir

Trién khai thuc hién mét sb hd so dién tir dé thuan tién, nhanh choéng trong
quan 1y, diéu hanh, dam béo luu trir 1au dai va cong khai 1én website ctia don vi.
Khi trién khai thyc hién, cac don vi phai xay dung 10 trinh, chl ¥ dén kha ning
thuc hién ctia nha truong va ting gido vién, xay dung quy ché, quy dinh cu thé dé
dam bao tinh hop phap cta hd so dién tir; vé 1au dai, ho so dién tir phai duoc két
nbi lién théng véi co quan quan 1y gido duc cac cap. Tap trung ngudn luc, wu tién
thuc hién trude cac loai hd so dién tr nhu: Ké hoach gido duc cua nha truong, )
theo doi va danh gid hoc sinh (theo 16p hoc), $O dang bo,...

*Luuy:

Tuy vao thuc tién quan 1y, cac don vi c6 thé thiét 1ap thém mot s6 hd so dé
diéu hanh, quan 1y nhung phai dam bao yéu cau khoa hoc, hop 1y, hiéu qué thiét
thuc; tranh hinh thic, ddi pho, gay lang phi.

3. Cong tac quan ly

- Tang cuong cong tac quan ly, dac biét quan ly thuong xuyén qua trinh thuc
hién nhiém vu chuyén mon cuia t6 chirc, ca nhan; chuyén hinh thitc quan 1y, giam
sat tap trung nhiéu vao ké hoach va danh gia dau cubi sang quan 1y, kiém tra, danh
gia qua trinh thyc hién cong viéc. Tur do, giam cac van ban bao céo hinh thirc, ddi
pho, 1am xong rdi méi ¢é ké hoach; tranh truong hop phuc hdi hd so, sao chép cai
cii; thuc hién tdt viée 1am t6i dau thi hd so minh ching t6i d6.

- Néng cao chit luong, hiéu luc quan Iy hd so nha truong, t6 chuyén mon;
thuc hién ho so dién tir can thiét, tng dung cong nghé thong tin dé quan 1y hiéu
qua. Nha truong xay dung quy ché, quy dinh quan 1y, kiém tra va danh gia ho so
dién tir ciia to chuyén mén, gido vién, thong nhat trong tap thé trudc khi to chirc
thuc hién; bao cao vo1 S GDDT (déi vo1 cac don vi truc thudc), bao cdo véi
Phong GDDT (ddi véi cac truong cd cap THCS tryc thude).

- Co quan quan ly gido duc tang cuong quan ly, theo doi, danh gid cic co s&
gido duc thong qua hé thdng hd so quan 1y cta nha trudng; trong dé, c6 cac loai hd
so dién tir dugc cong khai trén website ciia don vi.
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- Nang cao chét lugng website ctia don vi, thudng xuyén cap nhat bo sung,
nang cap website dé dam bao yéu cau quan 1y, chi dao va cong khai thong tin.

4. Cong khai ho so trén website don vi

- Thyc hién cong khai hé‘ SO nhe‘t trug(mg, hé so to chuyén mon 1én website.
S6 GDDT quy dinh danh muc ho so t6i thiéu phai cong khai 1én website ciia don vi
theo dung tién do thoi gian nhu sau:

TT NOi dung van ban Thoi han chot
cong khai
1 | Ké hoach chién lugc ctia nha truong Truge Ovl /9 hang
nam
2 | Ké hoach gio duc ctia nha trudng (theo niam hoc) 05/9
3 | Ké hoach hoat dong chuyén mén (cta trudng) 05/9
4 | Phan cong nhi¢m vu cuia BGH 05/9
5 | Phan cong chuyén mon cia tat ca cac thanh vién HDSP 05/9
6 | Ké hoach gido duc cta timg t6 chuyén mon (theo nim hoc) 05/9
7 | Tong hop két qua gido duc clia cac ndm hoc trude 05/9
8 | Bao cao Tu danh gia chat luong gido duc 30/9
9 | Kéhoach Gido duc ngoai gior 1én 16p (Hoat dong trai nghiém sang tao) 30/9
10 | K& hoach hoat dong cong tac y t& hoc duong 30/9
11 | Thoi khéa biéu Lrudo kh thig

hién 03 ngay

K& hoach ting hoat dong (cac cudc thi, cac hoat dong trai
12 | nghiém, huéng nghiép, phat trién k¥ ning song...); bao céo két
qua timg hoat dong (theo thoi diém t6 chirc)
13 | Ban tin cac hoat dong gido duc cia nha truong Theo thoi diém
14 | Cac ndi dung lién quan dén Tai chinh Theo thoi diém

- Phong GDDT cong khai, giri cac van ban chi dao va bao cdo két qua chi
dao thuc hién nhi€ém vu theo quy dinh vé S GDDT.

- S& GDDPT, Phong GDDT sé& theo ddi thoi diém cép nhat, chat luong noi

dung van ban dé giam sat, danh gia hoat dong ctia don vi truc thude.
S& GDDT yéu cau Tha truong cac don vi trién khai thuyc hién nghiém tic

Trude va sau td
chtrc 03 ngay

cong van nay./.

Noi nhin: , GIAM DbOC
- Nhu kinh gtri (dé thuc hién);

- O. Tran Van Tan — PCT UBND tinh (dé b/c);
- VP UBND tinh (dé b/c);

- Cac Ph6 Giam déc (dé chi dao);

- Luu VT, GDTrH.

Ha Thanh Quéc
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